Emailkonto per IMAP in Outlook einrichten

Die Einrichtung des Emailkontos wird hier in MS Outlook 2007 dargestellt. Neuere

oder altere Versionen differieren geringflgig in der Optik, grundlegend sind die
Einstellungen &ahnlich.

Die Einstellungen kdnnen in den Fenstern durch Klicken auf
Systemsteuerungssysmbol Mail oder auch durch ersten Start von Outlook nach
Anlegen des Profils gesetzt werden:

¢ Datei

Bearbeiten  Ansicht Wechselnzu  Extras 7

i Adressh. durchsuchen ~ | i@ =

L Microsoit

Neues Profil 23|
@ Meues Profil erstellen | OK

Profilname:

007

L

Der Name des Profils kann beliebig gewéahlt werden. Mit Bestatigung auf OK
erscheint dieses Fenster:
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i Datsi

Bearbeiten Ansicht Wechselnzu  Extras

i Adressb, durchsuchen > | i@ s

Konto automatisch einrichten

Thr Name: [

Beispiel: Melanie Speckmann

E-Mail-Adresse: | |

Beispiel: melanie@contoso, com

Kennwork: | |

Kennworkt erneut eingeben: | |

Geben Sie das kKennwort ein, das Sie wom Internetdienstanbieter erhalten haben.

Servereifstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren

|| \ <zurick || Weiter > | [ Abbrechen

Hier bitte das Feld wie angezeigt anklicken und dann auf Weiter

s
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¢ Datei

Wechselnzu  Extras 7

Bearbeiten  Ansicht

i Adressh. durchsuchen - | @
=

E-Mail-Dienst auswahlen

@ Internet-E-Mail
Werbindung mit dem POP-, IMAP- oder HTTP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu
fangen.

() Microsoft Exchange
Werbindung mit Microsoft Exchange herstellen, um auf Thre E-Mails, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail
zuzugreifen,

) Andere
Werbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen,

EFax Mail-:l'ranspnrt
| Outlook Mobile Service (Textnachrichten)

<zuick || weiter > | | Abbrechen

Email-Dienst vom Typ Internet-E-Mail auswéahlen und weiter

s
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MNeues E-Mail-Konto hinzufligen

Internet-E-Mail-Einstellungen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind notig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen

Thr Name: TESTER Testersen
E-Mail-Adresse: tester @xpoint-computer -berlir|
Serverinformationen

Kantatyp: MAP [=]
Posteingangsserver: imap.xpaint.de

Postausgangsserver (SMTP): mail. xpaint.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: tester @wpoint-computer -berli
Kennwort: ErEETEes

Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem
Sie auf die Schaltidche unten kicken
(Metzwerkverbindung erforderlich).

l Kontoeinstellungen testen ... ]

[ Weitere Einstellungen ]

< Zurlick ][ Weiter = ] [Abbremen ]

Hier die Felder entsprechend den Ihnen vorliegenden Benutzerdaten ausfillen. Es ist
zu beachten, das der Benutzername der kleingeschriebenen Emailadresse
entspricht.

Beim Kennwort wird GroB3- und Kleinschreibung unterschieden.

Mit diesen Einstellungen kénnen Sie Kontoeinstellungen erfolgreich testen:

s
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Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Name: TESTER Testersen Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
= g aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem
E-Mail-Adresse: tester @xpoint-computer-berlir Sie auf die Schaltflache unten klicken
: (Netzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen

Kontotyp: [1map

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

Posteingangsserver: :.i.ﬁap.xpéint.de | -

Keontoeinstellungen testen

Postausgangsserver (SMTP): :mail.)cpoint.de

AL Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "Schliefien” um fortzufahren. Anhdlten

Benutzername: |tester @xpaint-computer -berii

Kennwort: ExEEETEE

Kennwort speichern
Aufgaben
[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung fo el
(5PA) erforderlich Aufgaben Status

\/An Posteingangsserver anmelden (IMAF) Erledigt
\/TEStI'IEChriCht senden Erledigt

Es ist zu beachten, daf3 jeweils fur 10 Minuten nach erfolgreicher Anmeldung des
Emailkontos am Mailserver das Versenden von Nachrichten méglich ist.

Um diese Einschrankung zu umgehen klicken Sie auf weitere Einstellungen:

s
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Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Name: TESTER Testersen wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem

E-Mail-Adresse: tester @xpoint-computer-berlir Sie auf die Schaltflache unten klicken
{Netzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen

Kontotyp: IMAP

Posteingangsserver: imap.xpoint.de

Postausgangsserver {SMTP): mail. xpaint.de

Ll

Anmeldeinformationen
Benutzername:
Kennwort:

Kennwort speichern

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
{SPA) erforderlich Weitere Einstellungen

Internet-E-Mail-Einstell

(< | v

Allgemein | Ordner | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Mamen fir dieses Konto ein, zum Beispiel "arbeit™ oder "Microsoft Mail
Server”,

|besber@xpcint—mmp1..|ber-berlin.de ‘

Benutzerinformation

Firma: | ‘

Antwortadresse: | ‘

Léschoptionen
Elemente online beim Wechseln des Ordners léschen

Wenn Sie den Ordner wechseln, werden die zum Léschen markierten Elemente im
urspriinglichen Ordner auf dem Server unwiderruflich geldscht. Wenn Sie den
Ordner offline wechseln, werden die Elemente nicht unwiderruflich entfernt.

[ oc ] averecen |

Sie kdnnen sich mit identischen Einstellungen wie am Posteingangsserver auch am
Postausgangsserver anmelden:
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Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

Der Postausganagsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
i@ Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

Benutzername: |

Kenrwwork: |

[V]kennwort speichern
[ ] Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

(7 Yor dem Senden bei Posteinganagsserver anmelden

Hierzu ist in diesem Feld das Hakchen zu setzen.
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Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: TESTER Testersen Wir empfehlen Ihnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem

E-Mail-Adresse: tester @xpoint-computer-berli Sie auf die Schaltfiache unten Kicken
(Netzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: IMAP E|
Posteingangsserver: imap. xpoint.de

Postausgangsserver (SMTF): mail.xpoint.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: tester @xpaint-computer-berli
Kennwort:
Kennwort speichern
[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(5PA) erforderlich

|
Internet-E-Mail-Eingtell

(<zua e

| Allgemein | Ordner |Posbu593ngsserver | Verbindung I Erwentert|
Gesendete E-Mail im Ordner 'Gesendete Objekte’ von Cutlook speichern

Kopien der gesendeten Objekke Fir dieses Konto werden im Standardordner
‘Gesendete Objekte’ von Outlook gespeichert.

Vorhandenen Ordner auswahlen oder neuen Ordner erstellen, um gesendete Objekte
fur dieses Konto zu speichern.

I Meuer Ordner... |

Nach erstmaliger Anmeldung des Emailkontos kann hier festgelegt werden, das
gesendete Emails auch auf dem IMAP-Server abgelegt werden und welcher Ordner
hierzu verwendet werden soll.
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Internet-E-Mail-Einstell

| Allgemein | Ordner | Postausgangsserver | Verbindung |Erweitert|

@ ------ : Geben Sie an, welche Art von Verbindung fiir E-Mail
verwendet werden soll,

Verbindung
(@ Uber das lokale Metzwerk verbinden {LAN)
[ mit Modem verbinden, wenn Cutiook offine ist

(7 Uber Modem verbinden
() Internetverbindung manuell herstellen

Modem
Die Folgende DFO-Metzwerkyerbindung verswenden:

Eigenschaften... Hinzufiigen...

[ oK ] [ Abbrechen ]

Festlegung des Verbindungsmediums, typischerweise LAN auch wenn Wi-Fi
verwendet wird. Abweichend nur wenn |hr PC direkt per Modem oder ISDN-Modem
mit dem Internet verbindet und vorher Gber Modem die Internetverbindung aufbauen

soll.

Im Feld "Erweitert" kbnnen folgende Einstellungen verwendet werden:

s
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Internet-E-Mail-Einstell X

| Allgemein | Ordner | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

Diese Einstellung entspricht dem Standard, wenn nichts weiter veréndert wird.

s

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAF): 143 [ Standard verwenden ]

Verwenden Sie den folgenden
verschliisselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTF): 25

Verwenden Sie den folgenden
verschliisselten Verbindungstyp:

Keinen

Keinen

Servertimeout

kurz Lang 1Minute

Ordner
Stammordnerpfad:

Ok ] [ Abbrechen
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Internet-E-Mail-Einstell X

| Allgemein | Ordner I Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): 143 [ Standard verwenden ]

Verwenden Sie den folgenden :
Automatisch
werschllsselten Verbindungstyp: i

Postausgangsserver (SMTP): 25

il e sl E———
Servertimeout
Kurz —Jd Lang 1Minute
Ordner
Stammordnerpfad: |

(8]4 ] [ Abbrechen

Diese Einstellung verschlisselt die Verbindung zwischen Posteingangsserver und
Outlook.

Hierbei eventuell auftretende Zertifikatswarnungen immer mit ja bestéatigen!

s
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P

Internet-E-Mail-Einstellungen
| Allgemein | Ordner I Postausgangsserver I Verbindung | Erweitert |
Serveranschiussnummern -

Posteingangsserver (IMAR): 143 [ Standard verwenden ]
Verwenden Sie den folgenden TS
verschllisselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTF): 25
Verwenden Sie den folgenden :

Automatisch
verschllsselten Verbindungstyp: wateris
Servertimeout
Kurz J Lang 1Minute
Ordner

Stammordnerpfad:

[ Ok ] [ Abbrechen ]

Manuell ausgewahlte TLS Verbindung wird unterstitzt.

Bei Auswahl des Verbindungstyps Automatisch erkennt Outlook die vom Server
angebotenen Verfahren und stellt die Einstellungen darauf ab.

Portanpassung fiir POstausgangsserver (SMTP) statt 25 auf 587 und
Verbindungstyp Automatisch.

Kann sinnvoll sein wenn Port 25 providerseitig gesperrt (Public HotSpots etc.)

Nach Abschluss der Einrichtung kénnen Sie mit dem neu eingerichteten Emailkonto
in Outlook arbeiten:

s
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! Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Edras Aktionen 2

PadNeu - | g5 LAY X | CaAntworten (2§ Allen antworten (3 Weiterleiten | Zur Nachverfolgung - | 1 Senden/Empfangen ~ [ | [ Adressb, durchsuchen

Frage hier eingeben

@ BG,

E-Mail

4 Posteingang

Favoritenordner
(5 Posteingang
O Ungetesene Nachrichten
[ Gesendete Objekte

|Pcsteingang durchsuchen

RaE

Angeordnet nach: Datum  Neu nach alt

& Heute

E-Mail-Ordner
2] Alle E-Mail-Elemente

= 4 Persanliche Ordner
(7 Entwarfe
& Gelaschte Objekte
[3 Gesendete Objekte
[ Junk-E-Mail
[ Postausgang
[[3 Posteingang
(5 Res-Feeds

uchordner
a tester@xpaint-computer-berlin.de
rafts

[ Junk
L@ Junk-E-Mail
L] Posteingang (3)
[ Sent
3 Trash
= 8 Suchordner
£ GroBe Nachrichten
£ Ungelesene Nachrichten

-1 Microsoft Office Outlook 09:35
Microsoft Office Qutlook-Testnachri...

- Microsoft Office Outiook 09:31
Microsoft Office Outlook-Testnachri..

-1 Microsoft Office Outiook 09:25
Microsoft Office Outlook-Testnachri...

‘ Fi !

Microsoft Office Outlook-Testnachricht

Microsoft Office Qutlook [tester@xpoint-computer-berlin.de]
endet: Do 26.03.2015 09:35
An TESTER Testersen

Aufga.. » X

Diese E-Mail-Nachricht wurde von Microsoft Office Outlook
automatisch wihrend des Testens der Kontoeinstellungen gesendet.

4 Marz 2015
Mo Di MiDo Fr 5

23 4 58
910 11 12 13 1
16 17 18 19 20 2
23 24 25[28 27 2

30 31

Keine anstehenden
Termine.

Angeordnet .| =

Meue Aufgab...

Es gibt keine
Elemente, die in
dieser Ansicht
angezeigt
werden.

3 Elemente

Nach erstmaliger Verbindung des Emailkontos empfiehlt es sich, erneut Uber Extras -
Kontoeinstellungen / Konten durch Doppelklick auf das neu eingerichtete Konto die
Elnstellungen anzupassen so das gesendete Emails auch auf dem Server abgelegt

werden.

Dies ist erst NACH der ersten erfolgreichen Verbindung mdéglich:

s
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Dstei Bearbeiten  Ansicht

Wechseln zu

Extras  Aktionen

Frage hier cingeben

i 3Neu | @ B3 X | Antworten (S Allen antworten (3 Weiterleiten | Zur Nachverfolgung ~ | [ Senden/Empfangen + (& | [ Adressb. durchsuchen - e BR
i Postei @ . x
E-Mail o (=N gang Microsoft Office Outlook-Testnachricht Aufga... >
Favoritenordner z ¥ = . .
= [Fosteingang durchsuchen £ - Microsoft Office Qutlook [tester@xpoint-computer-berlin.de] d DAmAiE
Posteingang Angeordnet nach: Datum  Neu nach alt “ Do 26.03.2015 09:35 MR DiEL D oo T
) Ungeiesene Nachrichten st
[ Gesendete Objekte 3 Heut SIotTe e PR A
il in i P i - 9 10 11 12 13
E-Mail-Ordner ~ || =l Microsoft Office Outiook 09:35 Diese E-Mail-Nachricht wurde von Microsoft Office Outlook 16 17 18 19 20 3
Microseft Office Outlook-Testnachri... e s R Ty S ot U | inctell T 23 24 25[26] 27 3
£ Alle E-Mail-Elemente - = < | [ - 30 31
(=l Micq Kontoeinstellungen s
= €% Persanliche Ordner Micr]
[ Entwarfe 11 Mic E-Mail-Konten
(3] Gelaschte Objekte Micr] Sie konnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
[ Gesendete Objekte &ndern,
3 Junk-E-Mail Keine anstehenden
ermine.
(5 Postausgang EMal |p, | Rss-Feeds | Listen | | versffentichte Kalender | Adressbicher

[ Posteingang
[ RsS-Feeds
@ L3 Suchordner
= 3 tester@xpoint-computer-berlin.de
[ Drafts
(3 Junk
(@ JunkE-Mail

-] Posteingang (3]

3 Trash
= L@ suchordner
£ GroBe Nachrichten
£ Ungelesens Nachrichten

i Neu... % Reparieren... ¥4 Endern... 4% Al Stendardfesteoen K Entfernen # %

Name
tester@xpoint-computer-beriin.de

Typ

IMAP/SMTP (wird standardmafig von diesem Konto ge...

Angeordnet...| |

E-Mail-Konto dndern

e

keine

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind néitig, damit Ihr Kento richtig funktioniert.

, die in
nsicht
eigt
en.

(NJ= REJR

Benutzerinformationen
Vom ausgewahlten

Thr Name: TESTER Testersen
E-Mail-Adresse: tester @xpoint-computer-berli
Serverinformationen
Kontotyp: MAP
Posteingangsserver: |imap. xpoint.de

T (SMTP):  mail.xpoint. de
Anmeldeinformationen
Benutzername: tester @xpoint-computer-berli
Kennwort: sesszess

Kennwort speichern

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
Idung mithilfe der gesichs thentif
(5PA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Tnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem
Sie auf die Schaltfiache unten kicken
(Netzwerkverbindung erforderlch).

Kontoeinstellungen testen

Vieitere Einstellungen

3 Elemente

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Ordner | postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

Kopien der
= ‘Gesendete Objekie' von Outiook gespeichert.

t= E-Mai im Ordner 'Gesendete Objekte’ von Cutiook speichern
endeten Objekte fur dieses Konto werden im Standardordner

wswahlen oder neuen Ordner erstellen, um gesendete Objektz

Neuer Ordner.
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